Zatgcznik nr 1 do Porozumienia nr1/RP0O/2015

w sprawie realizacji Dziatania 6.1 i Dziatania 6.2 Osi
Priorytetowej 6 Regionalnego Programu Operacyjnego -
Lubuskie 2020 z dnia 22.06.2015 .

Porozumienie w sprawie

powierzenia przetwarzania danych osobowych
dotyczacego

realizacji DZIALANIA 6.1 Aktywizacja zawodowa os6b bezrobotnych oraz
poszukujacych pracy i jednoczesnie nie posiadajacych zatrudnienia realizowana
przez powiatowe urzedy pracy oraz DZIALANIA 6.2 Aktywizacja zawodowa osob
pozostajacych bez pracy niezarejestrowanych w powiatowych urzedach pracy

w ramach Osi Priorytetowej 6 Regionalny Rynek Pracy

Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Instytucjq Zarzadzajacq - Zarzadem Wojewodztwa Lubuskiego, reprezentowanym przez Panig Elzbiete Anne

Polak, Marszatek Wojewodztwa Lubuskiego — zwang dalej Powierzajgcym ”,

Instytucjq Po$redniczacg - Wojewodzkim Urzedem Pracy w Zielonej Gorze, reprezentowanym przez Pana

Waldemara Stepaka — p.o. Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze,

zwangq dalej Przetwarzajacym ",

Fundusze Lubushie Unia Europejska
Europejskie \ Warte zachody Europejskic Fundusze
Program Regionalny Strukturalne i lnwestycyjne



zwanymi dalej tacznie ,Stronami”.

W zwigzku z zawarciem w dniu 22.06.2015 r. w Zielonej Gorze Porozumienia nr 1/RPO/2015 w sprawie
realizacji DZIALANIA 6.1 Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych oraz poszukujacych pracy
i jednoczesnie nie posiadajgcych zatrudnienia realizowana przez powiatowe urzedy pracy oraz
DZIALANIA 6.2 Aktywizacja zawodowa os6b pozostajacych bez pracy niezarejestrowanych
w powiatowych urzedach pracy w ramach OSI PRIORYTETOWEJ 6 REGIONALNY RYNEK
PRACY REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO - LUBUSKIE 2020

Strony postanawiaja, co nastepuje:

§1.

Uzyte w Porozumieniu okreslenia oznaczaja;

1) ustawa - ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1182, z
pozn. zm.);

2) rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i

Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkow technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);
3) dane osobowe - dane osobowe w rozumieniu ustawy, dotyczace:
a) wnioskodawcow, beneficjentow i
partnerow oraz ich pracownikow, ktorzy
aplikujg o srodki unijne i realizujg projekty
w ramach (nazwa programu): zwanego

dalej "Programem", przetwarzane w
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ramach  zbioru ,Centralny  system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych” oraz zbioru
,Lokalny System Informatyczny LSI2020
dla Regionalnego Programu

Operacyjnego Lubuskie2020”

dane osobowe w rozumieniu ustawy,

dotyczace:

a)

uczestnikow projektow
wspdffinansowanych w ramach Programu
ze Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Osob, ktérych dane sg przetwarzane w
zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci
srodkow w projekcie Wspotfinansowanym
ze Srodkow Programu, w tym w
szczegbInosci personelu projektu, a
takze oferentdw, uczestnikdw komisji
przetargowych i wykonawcow,
pracownikdw instytucji zaangazowanych
we wdrazanie Programu, ktorzy zajmujg

sie obstugq projektow.

- przetwarzane w ramach zbioru ,Centralny

system teleinformatyczny wspierajacy realizacje

programow operacyjnych”,

4) administrator danych osobowych - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub

osoba,

0 ktorych mowa w art. 3 ustawy,

decydujace o celach i srodkach przetwarzania

danych osobowych;

5) przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych

osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie,

przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
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6) dokument -

7) pracownik -

8) LS12020

9) CST

1. Administratorem zbioru

udostepnianie i usuwanie,

dowolny nosnik tradycyjny lub elektroniczny, na
ktérym zostaty zapisane dane osobowe;

osobe $wiadczacq prace na podstawie stosunku
pracy lub stosunku cywilnoprawnego.

lokalny system informatyczny umozliwiajacy
wymiane danych z centralnym systemem
teleinformatycznym i zapewniajacy obstuge
procesow  zwigzanych ~z  wnioskowaniem
o dofinansowanie oraz petigcy funkcje
monitoringowe o charakterze uzupetniajgcym dla
CST.

System, o ktorym mowa w rozdziale 16 ustawy z
dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w  zakresie  polityki  spojnosci
finansowanej w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz.U. poz. 1146, z pozn. zm.). zwanej dalej

,Ustawg wdrozeniowg

§2.

danych osobowych pn: "Centralny system teleinformatyczny

wspierajacy realizacje programow operacyjnych” przetwarzanych w systemie CST jest Minister

Infrastruktury i Rozwoju.

2. Administratorem zbioru danych osobowych pn: "Lokalny System Informatyczny LSI2020 dla

Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie2020" przetwarzanych w systemie LSI2020

jest Wojewodztwo Lubuskie.

§ 3.

1. Na podstawie art. 31 ustawy, Powierzajacy jako administrator danych osobowych, powierza

Przetwarzajgcemu, przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Powierzajacego, na
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warunkach opisanych w Porozumieniu w zbiorze ,Lokalny System Informatyczny LSI2020

dla Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie2020”.

2. Na podstawie § 8 porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ramach CST wspierajacego realizacje programéw operacyjnych w zwigzku z realizacjq
Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 nr RPLB/03/2015 zawartego
w Warszawie w dniu 14.08.2015 r. oraz w zwigzku z art. 10 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej,
Powierzajacy powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych w imieniu
I na rzecz Powierzajgcego na warunkach opisanych w Porozumieniu w zbiorze "Centralny
system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych”.

3. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania przez Powierzajacego wytacznie w celu
realizacji Programu.

4. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Przetwarzajgcemu przez

Powierzajacego na podstawie Porozumienia, okresla zatacznik nr 1 do Porozumienia.

§4.

1. Powierzajgcy umocowuje Przetwarzajgcego do dalszego powierzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, w imieniu i na rzecz Powierzajacego.
2. Dalsze powierzenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych nastepuje
na podstawie:
a. porozumienia albo umowy-w przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych
podmiotom, ktorym Instytucja Zarzadzajgca RPO powierzyta zadania zwigzane
z realizacjg Programu na podstawie art. 10 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej;
b. umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu albo
porozumienia o statusie rownorzednym z umowg o dofinansowanie projektu;
c. wlasciwej umowy - w przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych
podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Powierzajacego lub Przetwarzajacego
w zwigzku z realizacjg Programu.
3. Zakres danych osobowych powierzanych do przetwarzania przez Przetwarzajacego
beneficjentom i podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Powierzajacego lub Przetwarzajacego
w zwigzku z realizacjg Programu, powinien by¢ kazdorazowo dostosowany do celu

ich powierzenia, przy czym zakres nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w § 3 ust. 4.
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4. Powierzajacy umocowuje Beneficjenta do takiego formutowania porozumien, decyzji lub umow,
0 ktérych mowa w ust. 2, aby podmioty, ktorym Przetwarzajacy powierza przetwarzanie danych
osobowych w ramach CST i LSI12020:

a. byly uprawnione do dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych w imieniu i
na rzecz Powierzajacego;

b. byly zobowigzane do kazdorazowego dostosowania zakresu danych osobowych
powierzanych do przetwarzania przez podmioty, ktérym powierzyty przetwarzanie
danych osobowych w CST i LSI2020, do celu ich powierzenia, przy czym zakres nie
moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w § 3 ust. 4;

c. byly zobowigzane do zapewnienia $rodkow technicznych i organizacyjnych okreslonych
Rozporzadzeniu oraz w Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w
CST lub Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej
centralnego systemu teleinformatycznego.

5. Przetwarzajacy przekazuje Powierzajgcemu na kazde jego zadanie wykaz podmiotow, ktorym
zostato powierzone przetwarzanie danych osobowych zaréwno przez beneficjenta, oraz przez
pozostate podmioty $wiadczace ustugi na rzecz Powierzajgcego lub Przetwarzajacego w
zwigzku z realizacjg Programu.

6. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do udzielenia Powierzajacemu, na kazde jego zadanie,
informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez
podmioty, ktorym Przetwarzajacy powierzyt zadania zwigzane z realizacjg Programu na
podstawie art. 10 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej, beneficjentow lub podmioty $wiadczace ustugi
na rzecz Powierzajacego w zwigzku z realizacjg Programu, a w szczegolnosci niezwlocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczacych ochrony
danych osobowych.

7. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do weryfikowania zgodnos$ci zakresu danych osobowych
przetwarzanych przez beneficjentdw oraz przez podmioty $wiadczace ustugi na rzecz
Powierzajacego lub Przetwarzajgcego w zwigzku z realizacjgq Programu, z postanowieniami
wiasciwych porozumien, umow lub decyzji, o ktérych mowa w ust. 2

8. Przetwarzajagcy oraz podmioty $Swiadczace ustugi na rzecz Powierzajgcego lub
Przetwarzajacego w zwigzku z realizacjg Programu, umozliwia podmiotowi przez niego

upowaznionemu, dokonanie kontroli. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli
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powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem kontroli.

9. Przetwarzajgcy oraz podmioty $wiadczace ustugi na rzecz Powierzajacego lub
Przetwarzajacego w zwigzku z realizacjg Programu, umozliwi Powierzajagcemu lub podmiotowi
przez niego upowaznionemu, w przypadku powziecia przez Powierzajacego wiadomosci o
razacym naruszeniu zobowigzan wynikajacych z ustawy, rozporzadzenia, umowy lub decyzji,
dokonanie niezapowiedzianej kontroli.

10. Przetwarzajacy zobowigze podmioty, podmioty $wiadczace ustugi na rzecz Powierzajacego lub
Przetwarzajacego w zwigzku z realizacjg Programu do zastosowania sie do zalecen
dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych
osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli

przeprowadzonych przez Powierzajacego lub podmiot przez niego upowazniony.

§ 5.

1. Przetwarzajacy zapewni $rodki techniczne | organizacyjne umozliwiajace nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym w szczegolnosci
ustawy oraz rozporzadzenia.

2. Przetwarzajacy w szczegoInosci zobowigzuje sie do:

1) ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
wylacznie do pracownikow posiadajgcych upowaznienie do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

2) zachowania w poufno$ci wszystkich danych osobowych powierzonych jej w trakcie
obowigzywania Porozumienia lub dokumentow uzyskanych w zwiazku z
wykonywaniem czynnosci objetych Porozumieniem, a takze zachowania w poufnosci
informacji 0 stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po
rozwigzaniu Porozumienia;

3) wymagania od swoich pracownikdw przestrzegania nalezytej starannosci w zakresie
zachowania w poufnosci powierzonych do przetwarzania danych osobowych danych
osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia;

4) nadzorowania swoich pracownikéw, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych

danych osobowych;
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5) niewykorzystywania danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie
Porozumienia dla celéw innych niz okre$lone w Porozumieniu;

6) udzielenia Powierzajacemu, na kazde jego zadanie, informacji na temat przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

7) usuniecia z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposob trwaty i
nieodwracalny oraz zniszczenia no$nikow papierowych i elektronicznych no$nikow
informacji jednokrotnego  zapisu, na ktérych utrwalone zostaly powierzone
przetwarzania dane osobowe, po zakonczeniu obowigzywania okresu archiwizowania
wynikajacego z przepisdw obowigzujacego prawa;

8) niezwlocznego przekazania Powierzajgcemu pisemnego oSwiadczenia, w ktorym
potwierdzi, ze Przetwarzajacy nie posiada zadnych danych osobowych ktorych
przetwarzanie zostato jej powierzone Porozumieniem, po zrealizowaniu postanowien
pkt 7.

3. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec Powierzajacego, za

szkody powstale w zwigzku z nieprzestrzeganiem art. 36-39 ustawy, rozporzadzenia oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z

Porozumieniem.

§6.

Przetwarzajacy niezwlocznie informuje na pismie Powierzajgcego o:

1.

wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowigzkow dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych;

wszelkich czynnosciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Generalnym inspektorem Ochrony Danych

Osobowych, urzedami pafstwowymi, policjg lub przed sadem.

§7.

Przetwarzajgcy umozliwi Powierzajacemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu,
dokonanie kontroli zgodno$ci z ustawa, rozporzadzeniem oraz z Porozumieniem przetwarzania

powierzonych danych osobowych w miejscach, w ktorych sg one przetwarzane. Pisemne
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zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane Beneficjentowi

co najmniej 5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia kontroli,

2. W przypadku powzigcia przez Powierzajgcego wiadomosci o razacym naruszeniu przez
Przetwarzajacy zobowigzan wynikajgcych z ustawy, rozporzadzenia lub z Porozumienia,
Beneficjent umoZzliwi Powierzajagcemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie
niezapowiedzianej kontroli w celu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. W ramach kontroli, podjetej na postawie ust. 1 lub 2, Powierzajacy lub podmiot przez niego
upowazniony, majg w szczegoinosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczen, w ktorych jest zlokalizowany zbior powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub Innych
czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z ustawa,
rozporzadzeniem oraz Porozumieniem;

2) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia
stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z
przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzeh i nosnikéw oraz ogledzin na stacjach klienckich
uzywanych do przetwarzania danych osobowych w CST i LSI2020.

4. Uprawnienia kontrolerobw Powierzajacego lub podmiotu przez niego upowaznionego, o ktorych
mowa w ust. 3, nie wylaczajg uprawnien wynikajacych z wytycznych w zakresie kontroli
wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 Ustawy wdrozeniowe;.

5. Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Powierzajacego lub przez podmiot przez niego upowazniony

w terminach okre$lonych przez Powierzajacego.

§ 8.

Powierzajgcy umocowuje Przetwarzajgcego do wydawania i odwotywania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze ,Lokalny System Informatyczny LSI2020 dla

Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Lubuskie 2020" dla swoich pracownikow.
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Przetwarzajacy ograniczy dostep do danych osobowych w LSI2020 wytacznie do osob
posiadajacych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

2. Powierzajacy umocowuje Przetwarzajacego do dalszego umocowywania beneficientow do
wydawania i odwotywania upowaznien do przetwarzania danych osobowych CST.

3. Powierzajacy umocowuje Przetwarzajacego do takiego formutowania decyzji lub umow o
dofinansowanie projektu zawieranych przez Przetwarzajgcego z beneficjentami, by beneficjenci
byli uprawnieni do dalszego umocowania podmiotéw, o ktérych mowa w § 4, do wydawania |
odwotywania upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktérym mowa w §
2.

4. Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w § 2,
jest okreslony w zataczniku nr 2 do Porozumienia.

5. Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobdwych w zbiorach, o ktorych
mowa w § 2, jest okreslony w zatgczniku nr 3 do Porozumienia

6. Powierzajgcy dopuszcza stosowanie przez Przetwarzajgcego wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych lub wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych, stosowanego przez Przetwarzajacego, o ile zawierajg one wszystkie elementy
wskazane we wzorach okreslonych odpowiednio w zatacznikach nr 2i 3 do Porozumienia.

7. Powierzajagcy umocowuje Przetwarzajacego do okreslenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w § 4, przy czym muszg one zawiera¢
wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych odpowiednio w zatgcznikach nr 2 3 do
Porozumienia.

8. Powierzajgcy umocowuje Przetwarzajacego do takiego formutowania decyzji lub uméw o
dofinansowanie projektu zawieranych przez Przetwarzajacego z beneficientami, by beneficjenci
byli uprawnieni do okreslenia wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz
wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o ktorych
mowa w § 4, przy czym muszq one zawiera¢ wszystkie elementy wskazane we wzorach

okreslonych odpowiednio w zatgcznikach nr 2 i 3 do Porozumienia.

§9.
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Porozumieniem majg zastosowanie przepisy

ustawy.
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2. Zmiana tresci Porozumienia wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Integralng czes$¢ niniejszego Porozumienia stanowia;
1) Zatacznik nr 1 Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania
Przetwarzajacemu przez Powierzajgcego.
2) Zalgcznik nr 2 Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

3) Zalgcznik nr 3 Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajaca Instytucja Posredniczaca

p.o. Dyrektora

Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Zielonej Gérze
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